SUMAS SUN'I TAHTA VE MOBILYA SANAYI A.S. KiSiSEL VERILERIN
ISLENMESI HAKKINDA AYDINLATMA METNI

6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“KVKK”) hiikiimleri geregi kimliginizi
belirli veya belirlenebilir kilan her tiirlii bilginiz, 6zel nitelikli kisisel verileriniz de dahil
olmak {izere, Kisisel Veri olarak asagidaki kapsamda, Veri Sorumlusu sifatiyla SUMAS
SUN'I TAHTA VE MOBILYA SANAYT A.S. (Kisaca SUMAS) tarafindan islenmektedir.

“Kisisel Verilerin Islenmesi” kavrami1 6698 Sayili Kanun’da; kisisel verilerin elde edilmesi,
kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi,
aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandirilmasi ya da
kullanilmasimin engellenmesi gibi veriler iizerinde gerceklestirilen her tiirlii islemi ifade
etmektedir.

SUMAS olarak; sirketimiz ile hissedar, sirket ortagi, potansiyel miisteri, miisteri, tedarikgi/alt
isveren calisan1 veya yetkilisi, ¢alisan, calisan adayi, stajyer/6grenci, fiziki veya online
ziyaretci sifat1 ile veya diger verisini isledigimiz ti¢iincii kisiler olarak, paylastiginiz kisisel
verilerinizin giivenligine ve hukuka uygun sekilde, faaliyet ve hizmet amaclarimiz ile
baglantili ve 6l¢iilii olarak islenmesine azami hassasiyet gostermekteyiz.

Bu kapsamda SUMAS nezdindeki kisisel verilerinizin islenme amaglari, hukuki nedenleri,
toplanma yontemleri, kimlere ve hangi amaglarla aktarilabilecegi ve gerek bunlara bagh
gerekse bunlardan bagimsiz olarak KVKK kapsaminda size taninan haklara iligkin olarak
sizleri asagida bilgilendirmek istiyoruz.

1. Kisisel verilerin islenmesi ve isleme amaclari:

SUMAS olarak, veri sorumlusu sifat1 ile elde ettigimiz kisisel ve/veya 6zel nitelikli kisisel
verilerinizi; Bilgi Giivenligi Siireglerinin Yiiriitilmesi, Calisan Aday: / Stajyer / Ogrenci
Secme Ve Yerlestirme Siireclerinin Yiiriitiilmesi, Calisan Adaylarinin Bagvuru Siireclerinin
Yiiriitiilmesi, Calisanlar igin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliikklerin Yerine
Getirilmesi, Egitim Faaliyetlerinin  Ydritilmesi, Erisim Yetkilerinin = Yiriitiilmesi,
Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi, Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi,
Fiziksel Mekan Giivenliginin Temini, Gorevlendirme Siireglerinin Yiriitiilmesi, Hukuk
Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi, Iletisim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi, Is Faaliyetlerinin
Yiiriitiilmesi / Denetimi, Is Saglhig1 / Giivenligi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi, Is Siirekliliginin
Saglanmasi Faaliyetlerinin Yiriitilmesi, Lojistik Faaliyetlerinin Yiriitilmesi, Mal / Hizmet
Satin Alim Siireclerinin Yiiritiilmesi, Mal / Hizmet Satis Siireglerinin Yriitiilmesi, Miisteri
Iliskileri Yonetim Siireglerinin Ydnetilmesi, Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi,
Sozlesme Siireclerinin Yiiriitiilmesi, Tedarik Zinciri Yonetimi Siireclerinin Yiiriitiilmesi, Uriin
/ Hizmetlerin Pazarlama Siireclerinin Yiiriitiilmesi, Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi
Verilmesi amaglariyla, ticari faaliyetlerimizi yiiriitmek gergevesinde 6698 sayili Kanun’un 5.
ve 6. maddelerinde belirtilen kisisel veri isleme sartlar1 ve amaglar1 dahilinde islemekteyiz.

Toplanan kigisel verileriniz; hukuka ve diiriistliik kurallarina uygun olma, dogru ve
gerektiginde gilincel olma, belirli, acik ve mesru amaclar icin islenme, islendikleri amagla
baglantili, smirli ve ol¢iilii olma, ilgili mevzuatta 6ngoriilen veya islendikleri amag i¢in
gerekli olan siire kadar muhafaza edilme ilkelerine uygun olarak islenir.



2. Kisisel Verilerin Kimlere ve Hangi Amacla Aktarilabilecegi

SUMAS kisisel verilerinizi; Yasal ylikiimliiliklerin yerine getirilmesi, Yetkili kisi, Kurum ve
Kuruluslara bilgi verilmesi, Sermaye Piyasasi ve Borsa islemlerinin yiiriitiilmesi ve ilgili
yikiimliiliklerin yerine getirilmesi, Hissedar islemlerinin ve yasal siireglerin yiiriitiilmesi,
Calisan adaylarinin referans olarak belirttigi kisilerle beyan edilen bilgilerin teyidi, Muhtelif
konularda sirketi temsil etmek iizere tglincli kisiler adina vekaletname diizenlenmesi ve
iletilmesi, Bagimsiz denetim faaliyetleri, Lojistik faaliyetleri, Yerli e-posta hizmeti alinmasi,
IT Hizmeti desteginin alinmasi, Is saghg ve giivenligi faaliyetleri kapsaminda is kazasi
bildirimlerinin yapilmasi, OSGB firmasindan destek alinmasi, Egitim faaliyetlerinin
yuriitiilmesi ve sertifikalarin diizenlenmesi, Periyodik Muayene ve tetkikler i¢in anlagmali
saglik kuruluslarindan hizmet alimmasi, Tahsilat ve Odemelerin gerceklestirilmesi, Hukuki
uyusmazliklarin giderilmesi ve hukuki siireglerin takibi, Calisanlarin Kredi Bagvuru Talepleri,
Personel servis ve tasima hizmeti alinmasi, Seyahat organizasyonlart ve vize bagvurulari,
amaglariyla 6698 sayili Kanun’un 8. ve 9. Maddelerinde belirtilen kisisel veri isleme sartlar
ve amagclar1 ¢ergevesinde ve Ongoriilen sartlara uymak ve gerekli 6nlemleri almak kaydiyla,
gercek kisiler veya 6zel hukuk tiizel kisilerine, tedarikgilerimize ve yetkili kamu kurum ve
kuruluslarina aktarilabilecektir.

3. Kisisel Veri Toplamanin Yontemi ve Hukuki Sebebi

Kisisel verileriniz sirketimize yapilan yazili/dijital bagvurular, is bagvurusu sirasinda iletilen
ozgecmisler, personelden alinan ise giris evraklari ile ¢aligma siiresince alinan yazili evrak ve
kayitlar ile sozlii bildirimler, ¢alisanin teslim ettigi saglik kayitlar1 ile ise Giris/Periyodik
Muayene Formu kayitlar1 ve zorunlu periyodik muayene tetkikleri, Resmi Kurum ve
kuruluslardan gelen tebligatlar, Fiziksel Mekan Giivenligini saglamaya yonelik kamera
kayitlart ve personel girig/gikis kayit sistemi kayitlari, sirket biinyesinde kullanilan Muhasebe
yazilimi veritabanindaki kayitlar, cari kayitlar ve Personel 6zliik dosyasi kayitlari, egitim
katilim kayitlari, PDKS sistemi ve puantaj kayitlari, basili ve dijital bordro kayitlari, dogrudan
satis ekipleri, miisteri ve tedarik¢i goriismeleri, kartvizitler, sirketimiz ile imzalamis
oldugunuz mubhtelif sozlesmeler ile sirketimize gondermis oldugunuz elektronik postalar,
SMS’ler ve fakslar, teklif ve siparis formlar1, Sevk Irsaliyesi, Fatura, Gider Pusulasi, Serbest
Meslek Makbuzu, Miistahsil Makbuzu gibi muhasebe ve miisteri islem kayitlari, ¢ek, senet,
mail order formu, kredi kart: slibi gibi 6deme islem kayitlari, sevkiyat sirasinda teslim alinan
evraklar, sirketimize teslim edilen imza sirkiileri ve vekaletnameler, hisse senedi teslim
tutanagl ve hissedar kayitlari, ara¢ takip sistemi kayitlar1 ile sirketimiz bilisim sistemleri
iizerinde tutulan Internet giris kayitlarina ve eposta sunucusuna erisilmek suretiyle
toplanmaktadir. Sayilan bu yontemlerle toplanan kisisel verileriniz 6698 sayili Kanun’un 5. ve
6. maddelerinde belirtilen kisisel veri isleme sartlart ve amaglar1 kapsaminda bu Aydinlatma
Metni’nin (1) ve (2) maddelerinde belirtilen amaclarla islenebilmekte ve aktarilabilmektedir.

4. Kisisel Veri Sahibinin KVK Kanunu’nun (“Kanun”) 11. maddesinde Sayilan
Haklar

Sirketimizce kisisel verileri islenen ilgili kisiler olarak, haklariiza iliskin taleplerinizi asagida
belirttigimiz yontemlerle Sirketimize iletmeniz durumunda, Sirketimiz, talebin niteligine gore
talebi en kisa siirede ve en ge¢ otuz giin iginde iicretsiz olarak sonucglandiracaktir. Ancak,
islemin ayrica bir maliyet gerektirmesi halinde, Sirketimiz tarafindan Kisisel Verileri Koruma
Kurulu’nca belirlenen tarifedeki ticret alinacaktir. Bu kapsamda ilgili kisiler olarak 6698
sayilt Kanun’un 11. maddesi uyarinca Sirketimizden;



o Kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme,

e Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,

e Kisisel wverilerin islenme amacmi ve bunlarin amacma uygun kullanilip
kullanilmadigini 6grenme,

e Yurt i¢inde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildig1 tigiincii kisileri bilme,

e Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmast halinde bunlarin diizeltilmesini
isteme ve bu kapsamda yapilan islemlerin kisisel verilerin aktarildig: tiglincii kisilere
bildirilmesini isteme,

e 6698 sayil1 Kanun ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina
ragmen, islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerin
silinmesini veya yok edilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan islemlerin kisisel
verilerin aktarildig {igiincii kisilere bildirilmesini isteme,

e Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle
kisinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

e Kisisel verilerin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde
zararin giderilmesini talep etme

haklarina sahipsiniz.

6698 sayili Kanun’un 11. maddesinde belirtilen haklardan kullanmay1 talep ettiginiz
hakkiniza yonelik agiklamalarmizi igeren talebinizi, “Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Teblige” gore; http://www.sumas.com.tr/kvkk/KVKBasvuru-Formu.pdf
adresinde yer alan SUMAS “llgili Kisi/Veri Sahibi Basvuru/Talep Formu”nu doldurup,
imzaladiktan sonra bu bagvuru formunu ya da haklarinizi kullanmak icin diizenlediginiz
orjinal imzal dilek¢enizi;

e Sirketimizin Yoloren Mah. Asagi Kiime Evler No:37 Edremit/Balikesir adresi
sekretaryasina kimliginizi tespit edici belgeler ile elden teslim edebilirsiniz

e Noter kanaliyla “Yoloren Mah. Asag1 Kiime Evler No:37 Edremit/Balikesir
TURKIYE” adresine gonderebilirsiniz

e KEP adresiniz varsa sumas@hs01.kep.tr adresine gonderebilirsiniz.

e Daha onceden bildirdiginiz ve sistemimizde bulunan e-posta adresinizden
info@sumas.com.tr e-posta adresimize gonderebilirsiniz.

e Giivenli elektronik imza/mobil imza kullanarak info@sumas.com.tr e-posta
adresimize iletebilirsiniz.

Bilgilerinize sunariz.
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